
网上采购申报常见问题整理（2021.11.30）

一、授权项目采购方式选择

（一）《湖州师范学院采购与招标管理办法》（湖师院发〔2019〕

53 号）第十四条（二）：授权项目原则上采用邀请招标、竞争性谈判、

询价采购、“政采云”平台采购方式；单一来源采购、直接发包方式

需集体决策。

（二）常用采购方式定义：

邀请招标：是指采购人从符合相应资格条件的供应商中随机抽取

3 家及以上的供应商，并以投标邀请书的方式邀请其参加投标的采购

方式；

竞争性谈判：是指谈判小组与符合资格条件的供应商就采购货

物、工程和服务事宜进行谈判，供应商按照谈判文件的要求提交响应

文件和报价，采购人从谈判小组提出的候选人中确定成交供应商的采

购方式；

询价采购：是指询价小组向符合资格条件的供应商发出采购询价

通知书，要求供应商一次报出不得更改的价格，采购人从询价小组提

出的候选人中确定成交供应商的采购方式；

“政采云”平台采购：根据政府相关规定，在“政采云”平台进

行的协议采购、网上服务市场采购、网上超市、在线询价、反向竞价

等电子卖场政府采购活动。

单一来源采购：是指采购人从某一特定供应商处采购货物、工程

和服务的采购方式；

（三）中华人民共和国政府采购法相关条款



第二十九条 符合下列情形之一的货物或者服务，可以依照本法

采用邀请招标方式采购：（一）具有特殊性，只能从有限范围的供应

商处采购的；（二）采用公开招标方式的费用占政府采购项目总价值

的比例过大的。

第三十条 符合下列情形之一的货物或者服务，可以依照本法采

用竞争性谈判方式采购：（一）招标后没有供应商投标或者没有合格

标的或者重新招标未能成立的；（二）技术复杂或者性质特殊，不能

确定详细规格或者具体要求的；（三）采用招标所需时间不能满足用

户紧急需要的；（四）不能事先计算出价格总额的。

第三十一条 符合下列情形之一的货物或者服务，可以依照本法

采用单一来源方式采购：（一）只能从唯一供应商处采购的；（二）发

生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的；（三）必须保

证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续从原供应商处

添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额百分之十的。

网上采购申报常见问题整理（2021.10.20）

一、 采购项目名称未填写或未填写完整

①填写格式参考：“**学院/部门**采购项目”

②举例：



“计划财务处财务报销指南印刷服务采购项目”

“湖州师范学院 2021 年春季绿化增补种植工程项目”

“计划财务处办公桌椅采购项目”……

3 要求：采购项目名称表述完整、清晰、明确。

二、备案环节备案信息填写人和经办人为同一人

授权项目采购实施要求 2 人以上共同经办。网上备案时需 2 人以

上采购经办人审核确认。网上申报系统默认备案信息填写人为其中一

个经办人，备案信息填写人需提交至第 2 个经办人进行在线审核备案

信息。

三、 采购内容未填写完整

请对采购物品进行充分调研和论证后，对应下图采购内容填写要

求，进行采购内容填写：

①请务必填写清楚采购物品名称、数量、型号、规格、参数等信息。

②采购方案中合计金额与预算金额一致。

四、采购申报后，请预留好经费，尤其是个人科研项目，避免后期调

整经费来源或重新申报。

五、授权分散采购项目也会在采购中心官网进行公示，公示内容如下。



因此请重视采购申报信息填写。

**学院/部门**采购项目采购公示

项目名称 **学院/部门**采购项目

采购形式 校内分散采购 授权二级单位自行组织

采购编号 Zg2021-*** 采购预算 **万元

申报单位 **学院/部门 出资单位 **学院/部门

联系人 ** 联系电话 1**********

采 购 内 容

采购物品名称、数量、型号、规格、参数等信息。（采购内容复杂的，

以附件形式公示）


	**学院/部门**采购项目采购公示

